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職 務 経 歴 書
（人材派遣用）
■氏名・住所等
	氏名（ふりがな）
	性別
	生年月日
	年齢
	国籍

	
	
	
	
	

	住所
	最寄駅 　
	自宅までの時間

	〒
	
	

	配偶者
	扶養人数
	備考

	
	
	


■学歴

	学校名
	学部・学科
	卒業

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


■職歴
	会社名
	部署・部門
	勤務地
	雇用形態
	期間

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


■職務経歴
	№
	業種
	部署・部門
	役職・ポジション
	職種
	開始
	終了

	
	会社名
	仕事内容
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


■職務スキル、技能（経験年数）
	一般事務
	経理事務
	総務事務
	貿易事務
	医療事務
	ＳＥ
	ＰＧ
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ヘルプデスク
	データ入力
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


■資格・免許
	資格・免許
	取得年月日

	
	

	
	

	
	


■語学（経験年数）

	言語
	読み書き
	会話
	概要

	日本語（外国人の方の場合）
	年
	年
	例：日常会話レベル／ビジネス・レベル

	英語
	年
	年
	

	中国語
	年
	年
	

	韓国語
	年
	年
	

	
	年
	年
	


■健康状態

	健康状態
	

	通院の有無と頻度
	

	備考
	


■自己PR
	


· 希望条件

	職種
	

	仕事内容
	

	勤務地・通勤時間
	

	勤務時間
	

	給与（時給）
	

	その他
	


■備考
	


以上
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